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Примечание 

 

"Без платного сервиса «Контур. Фокус» программное обеспечение (МФП 3.0) может 

использоваться с ограниченными возможностями, данные о клиентах, подающих заявки 

на получение банковских гарантий, необходимо проверять в ручном режиме. Для 

использования всех функциональных возможностей программы в автоматическом режиме, 

необходимо подключить сервис «Контур. Фокус», для этого просим обратиться в службу 

технической поддержки по эл. почта morozov@etf-int.ru.  



 

Для того, чтобы выдать БГ необходимо перейти в Менеджерский кабинет 

URL http://demo.etf-int.ru/manager

 

 

Далее, в Меню в левой части экрана выбрать «Мои заявки» или «Все заявки» 

 

 

Развернутый вид «Меню» 



 

 

 

 

 

Для того, чтобы перейти в заявку - необходимо нажать на номер заявки 

 

Откроется заявка на вкладке «Сведения о заявлении»  



 
 

Опускаемся до блока «Оформление заявки» и проверяем информацию «Дата 

регистрации компании», она должна быть более 3х месяцев 

 

 

 

Опускаемся вниз страницы до итогов и проверяем «Итоги»  



 

 

Выставляем «Есть итоги» и нажимаем кнопку «Сохранить» 

 

  



 

Далее, необходимо открыть текущую задачу «Проверка анкеты», нажав на 

нее  

 

Откроется задача - с кнопкой «Завершить», «Отказ», «Отправить дозапрос». 

Для отправки дозапроса - необходимо написать комментарий, и тогда кнопка 

«Отправить дозапрос» будет доступна. 

После завершения задачи «Проверка анкеты» открывается задача 

«Проверка комплектности» у данной задачи такие же кнопки, как и у 

прошлой.  

 
Далее, завершаем задачу и открывается  

Задача «Подготовка заключения УРДО»,  

 

Переходим на вкладку «Управление развития ДО» (В левой части страницы), 

опускаемся вниз до блока «Заключение управления документарных 



операций» и нажимаем синюю кнопку «Сформировать заключение» 

 

Сформированное заключение УРДО отобразилось на странице, его можно 

скачать. Данное заключение необходимо подписать ЭЦП. 

 

Далее, завершаем задачу и приступаем к задаче «Подготовка заключения 

СБ»  

 

Переходим на вкладку «Департамент безопасности» (В левой части 

страницы), опускаемся вниз до блока «Заключение департамента 

безопасности», в данном поле проверяются и выставляются чек-боксы 

(галочки),  



 

Далее, необходимо опуститься вниз страницы и нажать кнопку «Сохранить», 

будет сформировано «Заключение ДБ», которое можно скачать и подписать. 

 

Завершаем задачу «Подготовка заключения СБ» и открывается задача 

«Подготовка заключения ПУ» 

 
Переходим на вкладку «Правовое управление» (В левой части страницы), 

опускаемся вниз до блока «Заключение правового управления», и 

нажимаем кнопку «Сформировать заключение» 



 

Сформированное заключение ПУ отобразилось на странице, его можно 

скачать. Данное заключение необходимо подписать ЭЦП. 

Завершаем задачу «Подготовка заключения ПУ» и открывается задача 

«Проверка заключения УРДО и комплектности»  

 

Переходим на вкладку «Выдача» (В левой части страницы), опускаемся вниз 

до блока «Итоговая проверка заключений», и нажимаем кнопку 

«Подписать все заключения»  

 



Откроется новое окно, в котором необходимо «Подтвердить доступ» 

 

И выбрать необходимую ЭЦП (Электронная цифровая подпись)

 



Далее нажать кнопку «Войти». Теперь необходимо подписать все 3 

заключения 

 

 

Далее, ожидаем пока все заключения подпишутся и закрываем страницу. 

Возвращаемся на страницу с заявкой и обновляем страницу, чтобы убедиться, 

что все заключения подписаны 

 

Далее завершаем задачу «Проверка заключения УРДО и комплектности» 

и откроется задача «Формирование предложения, проекта БГ, счета на 

оплату и ЭЦП УРДО». В данной задаче имеются 2 кнопки «Отправить 

предложение агенту» и «Отказ», для отказа необходимо написать 

комментарий и тогда кнопка «Отказ» будет доступна. 

 
Отправляем предложение агенту 

  



Далее, с Агентской стороны URL выглядит http://demo.etf-int.ru/agent  

 

Выбираем в левой части экрана вкладку «Заявки» или «Все заявки». Находим 

необходимую заявку и нажимаем на номер заявки 

 

заходим в заявку, у нас открывается всплывающее окно с «предложением 

банка». Для того, чтобы «Принять предложение» необходимо оставить 

комментарий в поле и нажать «Принять предложение» 

 

Далее, возвращаемся на менеджерский кабинет в нашу заявку. Открылась 

задача «Формирование комплектности документов для выдачи и счета на 



оплату» 

 

Проверяем подписаны ли «Заключения» на вкладке «Выдача» в левой части 

экрана 



 



Опускаемся до блока «Итоговая проверка заключений» и проверяем 

наличие подписей на 3-х документах, затем завершаем задачу. 

Открываются 3 (Три) задачи.  

 

Две задачи открыты на Агенте «Контроль оплаты» и «Контроль 

подписания», а задача «Контроль оплаты КВ в АБС» открыта на 

Верификаторе

 

Для завершения Агентских задач «Контроль оплаты» и «Контроль 

подписания» доступна 2 варианта: 

Вариант 1 (Простой, если аккаунт имеет статус суперпользователь»  

Открыть задачу «Контроль подписания» и нажать кнопку «Завершить» 

 
Так же поступаем с задачей «Контроль оплаты»  

 
 

  



 

Вариант 2  

Необходимо перейти в Агентский кабинет по URL http://demo.etf-int.ru/agent 

 
 

Выбираем в левой части экрана вкладку «Заявки» или «Все заявки». Находим 

необходимую заявку и нажимаем на номер заявки. 

 

При переходе в заявку всплывает окно «Контроль оплаты» 

 

  



 

Для завершения задачи необходимо поставить комментарий и нажать 

«Завершить» 

 
После завершения задачи открылась следующая задача «Контроль 

подписания». Вводим комментарий и нажимаем «Завершить»

 

Далее возвращаемся в заявку на Менеджерском кабинет по URL 

http://demo.etf-int.ru/manager  

 

  



 

 Выбираем нашу заявку и нажимаем на нее. Открывается страница заявки.  

В «Текущие задачи» у нас открыта задача «Контроль оплаты КВ в АБС»   

 

Завершаем задачу «Контроль оплаты КВ в АБС» и открывается задача  

«Проверка оплаты в АБС, ЭЦП Принципала, Пакета документов, чек-

листа» 

 
Завершаем задачу «Проверка оплаты в АБС, ЭЦП Принципала, Пакета 

документов, чек-листа» нажав кнопку «Завершить». 

Открывается задача «Подготовка и выдача БГ» 

 
 

Завершаем задачу нажав на кнопку «Завершить».  

  



 

Банковская гарантия выдана. 

Перейдем на вкладку «Состояние заявки» в левой части экрана

 



Опускаемся вниз до блока «Общие сведения о заявке» и видим статус 

«Завершена» 

 


