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1. Общие положения

Политика  Общества  с  ограниченной  ответственностью  «ЭТФ  Интегратор»  в  отношении 
обработки и защиты персональных данных разработана во исполнение требований Конституции 
Российской  Федерации,  п. 2 ч. 1 и ч. 2 ст. 18.1  Федерального  закона  от 27.07.2006  № 152-ФЗ 
«О персональных  данных»  (далее —  Закон  о персональных  данных),  Трудового  кодекса 
Российской  Федерации,  Федерального  закона  от 27.07.2006  № 149-ФЗ  «Об информации, 
информационных  технологиях  и о защите  информации»,  Федерального  закона  от  02.12.1990 
№ 395-1  «О банках  и банковской  деятельности»,  Федерального  закона  от  30.12.2004  № 218-ФЗ 
«О кредитных  историях»,  Федерального  закона  от 07.08.2001  № 115-  ФЗ «О противодействии 
легализации  (отмыванию)  доходов,  полученных  преступным  путем,  и финансированию 
терроризма»,  Федерального  закона  от 10.12.2003  № 173-ФЗ  «О  валютном  регулировании 
и валютном  контроле»,  Федерального  закона  от 22.04.1996  № 39-  ФЗ «О рынке  ценных  бумаг», 
Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», Федерального 
закона  от 01.04.1996  № 27-ФЗ  «Об  индивидуальном  (персонифицированном)  учете  в системе 
обязательного пенсионного страхования», и с учетом положений действующего законодательства, 
Политика  определяет  основные  принципы,  цели,  условия  и способы  обработки  персональных 
данных,  перечни  субъектов  обработки  персональных  данных  и обрабатываемых  Оператором 
персональных данных, права и обязанности Оператора при обработке персональных данных, права 
субъектов персональных данных

1.1.  Политика обработки и защиты персональных данных (далее -  Политика)  определяет 
основные  положения,  реализуемые  при  обработке  Персональных  данных  в  ООО  «ЭТФ 
Интегратор» (далее – Общество).

1.2. Перечень терминов и условных сокращений:
1.2.1.персональные  данные  -  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
1.2.2.персональные  данные,  разрешенные  субъектом  персональных  данных  для 

распространения,  -  персональные  данные,  доступ  неограниченного  круга  лиц  к  которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 
данных,  разрешенных  субъектом  персональных  данных  для  распространения  в  порядке, 
предусмотренном настоящим Федеральным законом;

     1.2.3. оператор – Общество с ограниченной ответственностью «ЭТФ интегратор», адрес места 
нахождения:  119017,  Г.МОСКВА,  ВН.ТЕР.Г.  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  ОКРУГ  ЗАМОСКВОРЕЧЬЕ,УЛ 
ПЯТНИЦКАЯ,  Д.  37,  ПОМЕЩ. 1/1  самостоятельно  или  совместно  с другими  лицами организующее 
и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки 
персональных  данных,  состав  персональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия 
(операции), совершаемые с персональными данными;

1.2.4.обработка  персональных  данных  -  любое  действие  (операция)  или  совокупность 
действий  (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации  или  без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 



накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных;

4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники;

5)  распространение  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

6)  предоставление  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных  (за  исключением  случаев,  если  обработка  необходима  для  уточнения  персональных 
данных);

8)  уничтожение  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится 
невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе 
персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются  материальные  носители 
персональных данных;

9)  обезличивание  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится 
невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств;

11)  трансграничная  передача  персональных данных -  передача  персональных данных на 
территорию  иностранного  государства  органу  власти  иностранного  государства,  иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

11.1) Трансграничная передача персональных данных не производится Обществом.
1.3.  Целью  принятия  настоящей  Политики  является  выполнение  требований 

законодательства РФ в области Персональных данных, обеспечение защиты прав и свобод человека 
и  гражданина  при  обработке  его  персональных  данных,  в  том  числе  защиты  прав  на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.4. Политика распространяется на все основные, обеспечивающие и управляющие бизнес-
процессы Общества, а также технологические процессы, подпроцессы, процедуры и операции, в 
рамках которых осуществляется обработка Персональных данных.

1.5. Действие Политики не распространяется на отношения, возникающие при: 
-  обработке  Персональных  данных  физическими  лицами  исключительно  для  личных  и 

семейных нужд, если при этом не нарушаются права субъектов Персональных данных;
- организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих Персональные 

данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в 
соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации; 

-  обработке  Персональных  данных,  отнесенных  в  установленном  порядке  к  сведениям, 
составляющим государственную тайну.

1.6.  Общество  самостоятельно  определяет  состав  и  перечень  мер,  необходимых  и 
достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее  - Закон). 

1.7. Политика является общедоступным документом и     размещена на сайте ООО «ЭТФ   
Интегратор»  .  

2. Цели сбора, категории субъектов персональных данных, 
обрабатываемые персональные данные, условия и сроки хранения, 

правовые основания обработки персональных данных.

2.1.  Обработка  Персональных  данных  должна  ограничиваться  достижением  законных, 
конкретных  и  заранее  определенных  целей.  Не  допускается  Обработка  Персональных  данных, 
несовместимая с целями сбора Персональных данных.



2.2. Обработка Персональных данных осуществляется Обществом в следующих целях:

  ЦЕЛЬ 2.2.1.Регулирование трудовых и     иных связанных с     ними отношений с     работниками   
Оператора,  включая  исполнение  трудового  договора,  соблюдение  действующего  трудового 
законодательства;  осуществление  кадрового  администрирования;  ведение  кадрового 
делопроизводства и учета работников. 

Для выполнения цели, указанной в п.2.2.1., Общество обрабатывает Персональные данные 
следующих категорий субъектов Персональных данных: 

-физические лица, являющиеся работниками Общества (в том числе работники Общества, 
Персональные данные которых разрешены ими для распространения, а их Обработка не нарушает 
их прав и соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о 
Персональных данных), 

-бывшие работники Общества, 

Перечень персональных данных, которые обрабатываются Обществом для выполнения цели, 
указанной в п.2.2.1.:

 Фамилия, имя, отчество,
 сведения о дате рождения,
 сведения о месте рождения;
 пол,
 сведений о паспортных данных, или иного документа, удостоверяющего личность,
 сведения  об  образовании (образовательное  учреждение,  время  обучения,  присвоенная 

квалификация);
 сведения о местах работы (город, название организации, должность, сроки работы);
 сведения о семейном положении, детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения);
 сведения о месте регистрации, проживании;
 номер телефона, 
 адрес электронной почты;
 сведения о постановке на налоговый учет (ИНН);
 сведения о регистрации в Пенсионном фонде (номер страхового свидетельства);
 сведения о банковском счете,
 гражданство
 профессия.

Условия хранения документов с персональными данными субъектов персональных данных, 
указанных в п.2.2.1.:        
-Документы с персональными данными (паспорт, ИНН, СНИЛС, трудовая книжка, документ об 
образовании, иные документы с персональными данными, либо их копии, не хранятся в Обществе 
ни на бумажном носителе, ни в электронной форме, сведения о персональных данных, полученные 
Обществом от субъекта персональных данных, вносятся Обществом в программу 1С.

Срок  хранения  сведений  с  персональными  данными  субъектов  персональных  данных, 
указанных в п.2.2.1.: 
-сведения о персональных данных, занесенные в программу 1С, хранятся до момента прекращения 
деятельности Общества.      

Согласие на обработку персональных данных, субъектом персональных данных Указанным 
в п.2.2.1.:
-субъект  персональных  данных,  указанный  в  п.2.2.1.,  вправе дать  письменное  согласие  на 
обработку персональных данных, форму которого Общество получает из программы 1С.

Действия  Общества  с  персональными  данными  путем  автоматизированной  обработки  (в 
программе 1С):



 сбор;
 систематизацию;
 накопление;
 запись,
 хранение;
 уточнение (обновление, изменение);
 использование;
 распространение/передачу;
 блокирование;
 уничтожение.

Правовые основания обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных 
в п.2.2.1.:
-Конституция Российской Федерации, 
-Трудовой Кодекс Российской Федерации и принятые в соответствии с ним нормативные акты. 
-обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку 
его персональных данных;
-обработка  персональных  данных  необходима  для  исполнения  договора,  стороной  которого  либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для 
заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 
персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 
персональных данных.

ЦЕЛЬ  2.2.2.  Ведение  бухгалтерского  учета  и     иной  отчетности  ,  в  том  числе  расчет  и 
начисление  заработной  платы,  оплаты  по  договорам,  заключенным  в  соответствии  с  нормами 
действующего гражданского законодательства Российской Федерации и иных выплат; исчисление 
и уплата предусмотренных законодательством налогов, взносов и сборов; реализация финансовых 
обязательств;  оформление  и  предоставление  налоговых  вычетов;  ведение  и  предоставление 
предусмотренной  законодательством  отчетности  в  компетентные  государственные  органы, 
учреждения,  государственные  внебюджетные  фонды,  в том  числе  связанных  с представлением 
персональных  данных  в  налоговые  органы,  Пенсионный  фонд  Российской  Федерации,  Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского 
страхования, а также в иные государственные органы). 

Для выполнения цели, указанной в п.2.2.2., Общество обрабатывает Персональные данные 
следующих категорий субъектов Персональных данных: 

-физические лица, являющиеся работниками Общества (в том числе работники Общества, 
Персональные данные которых разрешены ими для распространения, а их Обработка не нарушает 
их прав и соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о 
Персональных данных), 

-бывшие работники Общества, 
-физические лица, работающие в Обществе по гражданско-правовым договорам,
-физические  лица,  имеющие  статус  индивидуальных  предпринимателей,  их  работники  и 

представители, 
-физические лица, являющиеся представителями или уполномоченными юридических лиц. 

Перечень персональных данных, которые обрабатываются Обществом для выполнения цели, 
указанной в п.2.2.2.:
-фамилия, имя, отчество;
-дата рождения,
-место рождения;



-пол,
-адрес места проживания,
-адрес регистрации по месту жительства или пребывания,
-номер телефона,
-адрес электронной почты;
-замещаемая должность;
-идентификационный номер налогоплательщика;
-данные паспорта или иного, удостоверяющего личность документа;
-номер банковского счета.

Условия хранения документов с персональными данными субъектов персональных данных, 
указанных в п.2.2.2.:        

-Документы с персональными данными (паспорт, ИНН, СНИЛС, трудовая книжка, документ 
об  образовании,  иные  документы  с  персональными  данными,  либо  их  копии,  не  хранятся  в 
Обществе ни на бумажном носителе, ни в электронной форме, сведения о персональных данных, 
полученные Обществом от субъекта персональных данных, вносятся Обществом в программу 1С.

Срок  хранения  сведений  с  персональными  данными  субъектов  персональных  данных, 
указанных в п.2.2.2.: 

-сведения  о  персональных  данных,  занесенные  в  программу  1С,  хранятся  до  момента 
прекращения деятельности Общества.      

Согласие на обработку персональных данных, субъектом персональных данных Указанным 
в п.2.2.2.:

-субъект персональных данных, указанный в п.2.2.2., вправе дать письменное согласие на 
обработку персональных данных.

Действия  Общества  с  персональными  данными  путем  автоматизированной  обработки  (в 
программе 1С):

 сбор;
 систематизацию;
 накопление;
 запись,
 хранение;
 уточнение (обновление, изменение);
 использование;
 распространение/передачу;
 блокирование;
 уничтожение.

Правовые основания обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных 
в п.2.2.2.:
-Конституция Российской Федерации; 
-Гражданский кодекс Российской Федерации; 
-Трудовой кодекс Российской Федерации; 
-Налоговый кодекс Российской Федерации; 
-Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
-обработка персональных данных осуществляется с  согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных;
-обработка  персональных  данных  необходима  для  достижения  целей,  предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на  оператора  функций,  полномочий  и 
обязанностей; 
-обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 



также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый  с  субъектом  персональных  данных  договор  не  может  содержать  положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных.

ЦЕЛЬ  2.2.3.  Подготовка,  заключение,  исполнение  и прекращение  гражданско-правовых 
договоров  с контрагентами,  клиентами,  партнерами  (в  том  числе  подготовка,  заключение  и 
исполнение  договоров;  преддоговорное  взаимодействие  по  вопросам  подготовки  и  заключения 
договоров; взаимодействие в рамках исполнения обязательств по договорам). 

Для выполнения цели, указанной в п.2.2.3., Общество обрабатывает Персональные данные 
следующих категорий субъектов Персональных данных: 

-физические лица, работающие в Обществе по гражданско-правовым договорам,
-физические  лица,  имеющие  статус  индивидуальных  предпринимателей,  их  работники  и 

представители, заключившие с Обществом гражданско-правовые договоры,
-физические лица, являющиеся представителями или уполномоченными юридических лиц, а 

также  их  выгодоприобретатели  и/или  бенефициарные  владельцы,  заключившие  с  Обществом 
договоры,

- клиенты.

Перечень персональных данных, которые обрабатываются Обществом для выполнения цели, 
указанной в п.2.2.3.:
-фамилия, имя, отчество;
-дата и место рождения;
-адрес места проживания и регистрации по месту жительства или пребывания,
-номера телефонов, адрес электронной почты;
-замещаемая должность;
-идентификационный номер налогоплательщика;
-данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
-сведения  об  участии  в  управлении  хозяйствующим  субъектом,  занятии  предпринимательской 
деятельностью;
-номер расчетного счета,
-номер банковской карты.

Условия хранения документов с персональными данными субъектов персональных данных, 
указанных в п.2.2.3.:        

-Документы с персональными данными не хранятся в Обществе ни на бумажном носителе, 
ни в электронной форме, сведения о персональных данных, полученные Обществом от субъекта 
персональных данных, вносятся Обществом в программу 1С.

-  гражданско-правовые  договоры,  заключенные  с  субъектом  персональных  данных, 
указанным  в  п.2.2.3.,  хранятся  по  адресу  места  нахождения  общества,  указанному  в  Едином 
государственном реестре юридических лиц. 

Срок  хранения  сведений  с  персональными  данными  субъектов  персональных  данных, 
указанных в п.2.2.3.: 

-сведения  о  персональных  данных,  занесенные  в  программу  1С,  хранятся  до  момента 
прекращения деятельности Общества.      

Действия  Общества  с  персональными  данными  путем  автоматизированной  обработки  (в 
программе 1С):

 сбор;
 систематизацию;
 накопление;



 хранение;
 уточнение (обновление, изменение);
 использование;
 распространение/передачу;
 блокирование;
 уничтожение.

Правовые основания обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных 
в п.2.2.3.:
-Конституция Российской Федерации; 
-Гражданский кодекс Российской Федерации; 
-договоры,
-обработка персональных данных осуществляется с  согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных,
-обработка  персональных  данных  необходима  для  достижения  целей,  предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на  оператора  функций,  полномочий  и 
обязанностей;
-обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый  с  субъектом  персональных  данных  договор  не  может  содержать  положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных

2.3.  Общество  осуществляет  обработку  Персональных  данных  на  основе   принципов 
законности,  добросовестности,  справедливости  и  конфиденциальности  при  обработке 
Персональных  данных;  законности  целей  и  способов  обработки  Персональных  данных; 
соответствия целей обработки Персональных данных целям, заранее определенным и заявленным 
при  сборе  Персональных  данных,  а  также  полномочиям  Общества;  соответствия  объема  и 
характера  обрабатываемых  Персональных  данных,  способов  обработки  Персональных  данных 
целям обработки Персональных данных; достоверности Персональных данных, их достаточности 
для  целей  обработки,  недопустимости  обработки  Персональных  данных,  избыточных  по 
отношению к целям, заявленным при сборе Персональных данных.

3. Общие принципы обеспечения безопасности персональных данных
3.1.  Персональные  данные,  обрабатываемые  Обществом,  отнесены  к  конфиденциальной 

информации и подлежат защите.
3.2.  Основной  целью  обеспечения  безопасности  Персональных  данных  является 

минимизация рисков и возможного ущерба от их реализации, возникших вследствие возможной 
реализации внутренних и внешних угроз информационной безопасности Персональных данных и 
уязвимостей объектов защиты. 

3.3. Основной задачей обеспечения безопасности Персональных данных при их Обработке в 
Обществе является противостояние угрозам информационной безопасности Персональных данных, 
в  том  числе  предотвращение  утечки  Персональных  данных  по  техническим  каналам, 
несанкционированного доступа к ним, предупреждение преднамеренных программно-технических 
воздействий  с  целью  их  разрушения  (Уничтожения),  искажения  в  процессе  обработки, 
разглашения, передачи и хранения.

3.4. Основным условием реализации целей и задач обеспечения безопасности Персональных 
данных является обеспечение необходимого и достаточного уровня защиты Персональных данных. 

4. Права субъектов Персональных данных
4.1. Право субъекта Персональных данных на доступ к его персональным данным



4.1.1.  Субъект  Персональных  данных  имеет  право  на  получение  сведений,  указанных  в 
пункте  4.2.  Субъект  Персональных  данных  вправе  требовать  от  Общества  уточнения  его 
Персональных данных, их Блокирования или Уничтожения в случае, если Персональные данные 
являются  неполными,  устаревшими,  неточными,  незаконно  полученными  или  не  являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав.

4.1.2.  Сведения,  указанные  в  пункте  4.2,  должны  быть  предоставлены  субъекту 
Персональных  данных  Обществом  в  доступной  форме,  и  в  них  не  должны  содержаться 
Персональные данные, относящиеся к другим субъектам Персональных данных.

4.1.3. Сведения, указанные в пункте 4.2, предоставляются субъекту Персональных данных 
или  его  представителю  Обществом  при  обращении  либо  при  получении  запроса  субъекта 
Персональных  данных  или  его  представителя.  Запрос  должен  содержать  номер  основного 
документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  Персональных  данных  или  его  представителя, 
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие 
участие  субъекта  Персональных  данных  в  отношениях  с  Обществоом  (номер  договора,  дата 
заключения  договора,  условное  словесное  обозначение  и  (или)  иные сведения),  либо  сведения, 
иным  образом  подтверждающие  факт  обработки  Персональных  данных  Обществом,  подпись 
субъекта Персональных данных или его представителя.  Запрос может быть направлен в  форме 
электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.1.4.  В  случае  если  сведения,  указанные  в  пункте  4.2,  а  также  обрабатываемые 
Персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту Персональных данных по 
его запросу, субъект Персональных данных вправе обратиться повторно в Общество или направить 
ему повторный запрос в целях получения сведений,  указанных в пункте 4.2,  и ознакомления с 
такими  Персональными  данными  не  ранее  чем  через  тридцать  дней  после  первоначального 
обращения или направления первоначального запрос.

4.1.5.  Субъект  Персональных  данных  вправе  обратиться  повторно  в  Общество  или 
направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 4.2, а также в 
целях ознакомления с обрабатываемыми Персональными данными до истечения срока, указанного 
в пункте 4.1.4, в случае если такие сведения и/или обрабатываемые Персональные данные не были 
предоставлены  ему  для  ознакомления  в  полном  объеме  по  результатам  рассмотрения 
первоначального  обращения.  Повторный  запрос  должен  содержать  обоснование  направления 
повторного запроса.

4.2.  Субъект Персональных данных имеет право на получение информации,  касающейся 
обработки его Персональных данных, в том числе содержащей:

4.2.1. Подтверждение факта обработки Персональных данных Обществом.
4.2.2. Правовые основания и цели обработки Персональных данных.
4.2.3. Цели и применяемые Обществом способы обработки Персональных данных.
4.2.4.  Наименование  и  место  нахождения  Общество,  сведения  о  лицах  (за  исключением 

работников Общество), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 
раскрыты  персональные  данные  на  основании  договора  с  Обществом  или  на  основании 
федерального закона.

4.2.5. Обрабатываемые Персональные данные, относящиеся к соответствующему  субъекту 
Персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 
предусмотрен Федеральным законом «О персональных данных».

4.2.6. Сроки Обработки Персональных данных, в том числе сроки их хранения.
4.2.7.  Информацию  об  осуществленной  или  о  предполагаемой  трансграничной  передаче 

Персональных данных.
4.2.8.  Наименование  или  фамилию,  имя,  отчество  и  адрес  лица,  осуществляющего 

Обработку Персональных данных по поручению Общество, если Обработка поручена или будет 
поручена такому лицу.

4.3. Право субъекта Персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с федеральными законами.

4.4. Права субъектов Персональных данных при обработке их Персональных данных в целях 



продвижения товаров, работ, услуг
4.4.1. Обработка Персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке 

путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи 
допускается  только  при  условии  предварительного  согласия  субъекта  Персональных  данных. 
Указанная  обработка  Персональных  данных  признается  осуществляемой  без  предварительного 
согласия субъекта Персональных данных,  если Общество не докажет,  что такое согласие было 
получено.

4.4.2.  Общество  обязано  немедленно  прекратить  по  требованию субъекта  Персональных 
данных Обработку его Персональных данных, указанную в пункте 4.4.1.

4.5.  Права  субъектов  Персональных  данных  при  принятии  решений  на  основании 
исключительно Автоматизированной Обработки их Персональных данных

4.5.1. Запрещается принятие на основании исключительно Автоматизированной Обработки 
Персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта 
Персональных  данных  или  иным  образом  затрагивающих  его  права  и  законные  интересы,  за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4.5.2.

4.5.2.  Решение,  порождающее  юридические  последствия  в  отношении  субъекта 
Персональных данных или иным образом затрагивающее его права и законные интересы, может 
быть  принято  на  основании исключительно  Автоматизированной  Обработки  его  Персональных 
данных только при наличии согласия в письменной форме субъекта Персональных данных или в 
случаях,  предусмотренных  федеральными  законами,  устанавливающими  также  меры  по 
обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта Персональных данных.

4.5.3.  Общество  обязан  разъяснить  субъекту  Персональных  данных  порядок  принятия 
решения на основании исключительно Автоматизированной Обработки его Персональных данных 
и  возможные  юридические  последствия  такого  решения,  предоставить  возможность  заявить 
возражение против такого решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом Персональных 
данных своих прав и законных интересов.

4.5.4.  Общество  обязан  рассмотреть  возражение,  указанное  в  пункте  4.5.3  и  уведомить 
субъекта Персональных данных о результатах рассмотрения такого возражения.

4.6. Право на обжалование действий или бездействия Общества.
4.6.1. Если субъект Персональных данных считает, что Общество осуществляет обработку 

его  Персональных  данных  с  нарушением  требований  Федерального  закона  «О  персональных 
данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект Персональных данных вправе 
обжаловать  действия  или  бездействие  Общество  в  уполномоченный  орган  по  защите  прав 
субъектов Персональных данных или в судебном порядке.

4.6.2.  Субъект  Персональных  данных  имеет  право  на  защиту  своих  прав  и  законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 
порядке. 

5. Обязанности Общества при сборе Персональных данных
5.1. При  сборе  Персональных  данных  Общество  обязан  предоставить  субъекту 

Персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную пунктом 4.2. 
5.2.  Если предоставление Персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральными  законами  Общество  обязан  разъяснить  субъекту  Персональных  данных 
юридические последствия отказа предоставить его Персональные данные.

5.3. Если Персональные данные получены не от субъекта Персональных данных, Общество, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4.4, до начала Обработки таких Персональных 
данных обязан предоставить субъекту Персональных данных следующую информацию:

- наименование и адрес Общество;
- цель Обработки Персональных данных и ее правовое основание;
- предполагаемые пользователи Персональных данных;
- установленные Федеральным законом «О персональных данных» права субъекта
Персональных данных;
- источник получения Персональных данных.
5.4. Общество освобождается от обязанности предоставить субъекту Персональных данных 



сведения, предусмотренные пунктом 4.3, в случаях если: 
-  субъект Персональных данных уведомлен об осуществлении Обществом Обработки его 

Персональных данных;
-  Персональные данные получены Обществом на  основании федеральных законов или в 

связи с исполнением договора, стороной которого является субъект Персональных данных;
-  обработка Персональных данных,  разрешенных для Распространения,  осуществляется с 

соблюдением  запретов  и  условий,  предусмотренных  статьей  10.1  Федерального  закона  «О 
персональных данных»;

- Общество осуществляет Обработку Персональных данных для статистических или иных 
исследовательских  целей  либо  научной  или  иной  творческой  деятельности,  если  при  этом  не 
нарушаются права и законные интересы субъекта Персональных данных; 

- предоставление субъекту Персональных данных сведений, предусмотренных пунктом 6.3, 
нарушает права и законные интересы третьих лиц.

5.5.  При  сборе  Персональных  данных,  в  том  числе  посредством  информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», Общество обязано обеспечить запись, систематизацию, 
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение  Персональных  данных 
граждан  Российской  Федерации  с  использованием  баз  данных,  находящихся  на  территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6  
Федерального закона «О персональных данных».

5.6. Лицо, допущенное к Обработке Персональных данных. 
В функции лица, допущенного к Обработке Персональных данных в Обществе, входят: 
-  знание  и  неукоснительное  выполнение  требований  законодательства  Российской 

Федерации о Персональных данных, Политики, внутренних нормативных документов Общество, 
регламентирующих порядок и методики Обработки и защиты Персональных данных; 

-  осознание  актуальных  угроз  безопасности  Персональных  данных  и  принятие  мер  по 
предотвращению и преодолению их возможных последствий; 

-  Обработка  Персональных  данных  только  в  рамках  выполнения  своих  должностных 
обязанностей; 

-  неразглашение  Персональных  данных,  полученных  в  результате  выполнения  своих 
должностных обязанностей, а также ставших ему известными по роду своей деятельности; 

- пресечение действий других лиц, которые могут привести к разглашению (Уничтожению, 
искажению) Персональных данных;

-  выявление  фактов  разглашения  (Уничтожения,  искажения)  Персональных  данных  и 
информирование об этом ответственных подразделений;

-  выполнение  иных  функции,  предусмотренных  для  лица,  допущенного  к  обработке 
Персональных данных, должностной инструкцией.

5.7. Обязанности и ответственность Участников процесса регламентируются должностными 
инструкциями  и  внутренними  нормативными/распорядительными  документами  Общества, 
устанавливающими правила обращения с конфиденциальной информацией в Обществе.

6. Правовые основания обработки Персональных данных

6.2. Обработка Персональных данных возможна в следующих случаях:
6.2.1.  Обработка Персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов  Общества  или  третьих  лиц  либо  для  достижения  общественно  значимых  целей  при 
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта Персональных данных.

6.2.2. Осуществляется Обработка Персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними нормативными - правовыми актами.

6.2.3.  Обработка  Персональных  данных  необходима  для  исполнения  договора,  стороной 
которого является субъект Персональных данных.

6.2.4.  Обработка  Персональных  данных  осуществляется  в  связи  с  участием  лица  в 
конституционном,  гражданском,  административном,  уголовном  судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах.



6.2.5. Обработка Персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого  органа  или  должностного  лица,  подлежащих  исполнению  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве.

6.2.6. Обработка Персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья, или иных 
жизненно важных интересов субъекта Персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно.

6.2.7.  Обработка  Персональных  данных  необходима  для  достижения  целей, 
предусмотренных  международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций, полномочий и обязанностей. 

6.3.  Обработка  Персональных  данных  возможна  в  случае  получения  согласия  субъекта 
Персональных данных на обработку Персональных данных, в том числе отдельного согласия на 
Распространение.

6.3.1.  Субъект  Персональных  данных  принимает  решение  о  предоставлении  его 
Персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе.  
Согласие  на  обработку  Персональных  данных,  в  том  числе  на  Распространение,  должно  быть 
конкретным, информированным и сознательным. 

6.3.2.  Согласие  на  обработку  Персональных  данных  может  быть  дано  субъектом 
Персональных  данных  или  его  представителем  в  любой  позволяющей  подтвердить  факт  его 
получения форме,  если иное не установлено федеральными законами или нормативными актами 
Общество.

При этом согласие на обработку Персональных данных, разрешенных для Распространения, 
должно  быть  дано  работником  непосредственно  в  Обществе  отдельно  от  иных  согласий  на 
Обработку Персональных данных и исключительно в письменной форме.

В случае получения согласия на обработку Персональных данных от представителя субъекта 
Персональных данных полномочия данного представителя на  дачу согласия от  имени субъекта 
Персональных данных проверяются Обществом. 

6.3.3.  Согласие  на  обработку  Персональных  данных  может  быть  отозвано  субъектом 
Персональных данных. В случае отзыва субъектом Персональных данных согласия на обработку 
Персональных данных Общество вправе продолжить обработку Персональных данных без согласия 
субъекта Персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2–11 части 1 статьи 
6, части 2 статьи 10 Федерального закона «О персональных данных».

7. Порядок и условия обработки Персональных данных
7.1. Обработка  Персональных  данных  в  Обществе  может  осуществляться  в  виде 

автоматизированной  обработки  Персональных  данных,  обработки  без  использования  средств 
автоматизации, а также смешанной обработки Персональных данных.

7.2. Содержание и объем обрабатываемых Персональных данных должны соответствовать 
заявленным  целям  обработки.  Обрабатываемые  Персональные  данные  не  должны  быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

7.3. При обработке Персональных данных должны быть обеспечены точность Персональных 
данных,  их  достаточность,  а  в  необходимых  случаях  и  актуальность  по  отношению  к  целям 
обработки  Персональных  данных.  Общество  должно  принимать  необходимые  меры  либо 
обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

7.4.  Персональные  данные  хранятся  и  обрабатываются  Обществом  в  течение  сроков, 
необходимых для достижения целей обработки Персональных данных или утраты необходимости в 
достижении  этих  целей  (если  иное  не  предусмотрено  федеральными  законами),  указанных  в 
согласии  субъекта  Персональных  данных,  выполнения  возложенных  законодательством 
Российской  Федерации  на  Общество  функций,  полномочий  и  обязанностей,  защиты  прав  и 
законных интересов Общества и третьих лиц, в том числе в рамках судебного и административного 
производства. 

7.5.  Передача (в том числе трансграничная) Персональных данных третьим лицам может 
осуществляться  с  согласия  субъекта  Персональных  данных,  в  том  числе  путем  поручения 
Общество на обработку Персональных данных третьим лицом, либо в соответствии с федеральным 



законом  или  в  целях  исполнения  договора,  стороной  которого/выгодоприобретателем  является 
субъект  Персональных  данных  либо  другому  оператору  при  наличии  согласия  субъекта 
Персональных  данных.  Трансграничная  передача  Персональных  данных  на  территории 
иностранных государств,  не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов Персональных 
данных, может осуществляться при наличии письменного согласия субъекта на трансграничную 
передачу его Персональных данных. 

7.6.Общество вправе передавать Персональные данные государственным органам, органам 
следствия  и  дознания,  иным  уполномоченным  органам  по  основаниям,  предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации. 

7.7. Общество вправе поручить обработку Персональных данных третьему лицу с согласия 
субъекта  Персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской 
Федерации.  Определение  цели  (ей)  обработки  Персональных  данных,  состава  Персональных 
данных, подлежащих обработке, действий (операций), совершаемых с Персональными данными, 
осуществляется  Обществом  и  не  может  быть  поручено  третьему  лицу.  В  случае  поручения 
обработки Персональных данных субъектов другому лицу в договоре (соглашении) должны быть 
определены цель(ли) обработки Персональных данных, состав Персональных данных, подлежащий 
обработке, действия (операции), совершаемые с Персональными данными, должны быть указаны 
требования  к  защите  обрабатываемых  Персональных  данных  в  соответствии  со  статьей  19 
Федерального  закона  «О  персональных  данных»,  в  том  числе  установлена  обязанность  лица, 
осуществляющего обработку Персональных данных по поручению Общество, должны соблюдаться 
конфиденциальность Персональных данных и обеспечиваться безопасность Персональных данных 
при их обработке,  а  также соблюдаться принципы и правила обработки Персональных данных, 
предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». 

7.8. Условиями прекращения обработки Персональных данных могут являться достижение 
целей обработки Персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 
субъекта  Персональных  данных  на  обработку  его  Персональных  данных,  требование  о 
прекращении обработки Персональных данных, ранее разрешенных для Распространения, решение 
суда, а также выявление неправомерной обработки Персональных данных.

8. Порядок актуализации, исправления, удаления и уничтожения Персональных 
данных

8.1. В случае выявления неправомерной обработки Персональных данных при обращении 
субъекта Персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта Персональных 
данных  или  его  представителя  либо  уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов 
Персональных  данных  Общество  обязан  осуществить  Блокирование  неправомерно 
обрабатываемых Персональных данных, относящихся к этому субъекту Персональных данных, или 
обеспечить их Блокирование (если обработка Персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Общество) с момента такого обращения или получения указанного 
запроса  на  период  проверки.   Порядок  реагирования  на  обращения  и  запросы  субъектов 
Персональных  данных  и  их  представителей,  уполномоченных  органов  по  вопросам  обработки 
Персональных  данных  устанавливается  отдельным  нормативным  документом  Общество  в 
соответствии с Политикой.

8.2.  В  случае  подтверждения  факта  неточности  Персональных  данных  Общество  на 
основании сведений, представленных субъектом Персональных данных или его представителем, 
или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их 
уточнение (если обработка Персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению Общество) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 
Блокирование Персональных данных.

8.3. В случае выявления неправомерной обработки Персональных данных, осуществляемой 
Обществом  или  лицом,  действующим  по  поручению  Общество,  Общество  в  срок,  не 
превышающий  трех  рабочих  дней  с  даты  этого  выявления,  обязан  прекратить  неправомерную 
обработку  Персональных  данных  или  обеспечить  прекращение  неправомерной  обработки 
Персональных данных лицом, действующим по поручению Общество.

8.3.1.  В  случае  если  обеспечить  правомерность  обработки  Персональных  данных 



невозможно,  Общество  в  срок,  не  превышающий  десяти  рабочих  дней  с  даты  выявления 
неправомерной обработки Персональных данных, обязан уничтожить такие Персональные данные 
или обеспечить их Уничтожение.

8.3.2. Об устранении допущенных нарушений или об Уничтожении Персональных данных 
Общество обязан уведомить субъекта Персональных данных или его представителя, а в случае, 
если  обращение  субъекта  Персональных  данных  или  его  представителя  либо  запрос 
уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов  Персональных  данных  были  направлены 
уполномоченным  органом  по  защите  прав  субъектов  Персональных  данных,  также  указанный 
орган.

8.4.  В  случае  достижения  цели  обработки  Персональных  данных  Общество  обязано 
прекратить  обработку  Персональных  данных  или  обеспечить  ее  прекращение  (если  обработка 
Персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общество) и 
уничтожить  Персональные  данные  или  обеспечить  их  Уничтожение  (если  Обработка 
Персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общество) в 
срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки Персональных данных, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем по которому 
является  субъект  Персональных  данных,  иным  соглашением  между  Обществом  и  субъектом 
Персональных  данных  либо  если  Общество  не  вправе  осуществлять  обработку  Персональных 
данных  без  согласия  субъекта  Персональных  данных  на  основаниях,  предусмотренных 
федеральными законами.

8.5. В случае отзыва субъектом Персональных данных согласия на обработку Персональных 
данных Общество обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки 
(если обработка Персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
Общество)  и  в  случае  если  сохранение  Персональных  данных  более  не  требуется  для  целей 
обработки  Персональных  данных,  уничтожить  Персональные  данные  или  обеспечить  их 
Уничтожение (если обработка Персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 
по поручению Общество) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного 
отзыва,  если  иное  не  предусмотрено  договором,  стороной  которого,  выгодоприобретателем  по 
которому  является  субъект  Персональных  данных,  иным  соглашением  между  Обществом  и 
субъектом  Персональных  данных  либо  если  Общество  не  вправе  осуществлять  обработку 
Персональных  данных  без  согласия  субъекта  Персональных  данных  на  основаниях, 
предусмотренных федеральными законами. 

9. Сведения о реализуемых требованиях к обеспечению безопасности Персональных 
данных

9.1.  Общество  для  выполнения  своих  обязанностей,  предусмотренных  Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 
актами,  в  частности  для  обеспечения  безопасности  и  защиты  Персональных  данных  от 
неправомерного  или  случайного  доступа  к  ним,  Уничтожения,  изменения,  Блокирования, 
копирования,  Предоставления,  Распространения  Персональных  данных,  а  также  от  иных 
неправомерных действий в  отношении Персональных данных принимает  следующие правовые, 
организационные и технические меры:

- инвентаризация Информационных систем Персональных данных, хранилищ и  картотек, 
содержащих Персональные данные;

-  оценка  наличия  основания  для  обработки  Персональных  данных  каждой  категории 
субъектов и каждой категории данных;

- опубликование для неограниченного круга лиц Политики;
-разработка  пакета  локальных  актов  по  вопросам  обработки  и  защиты  Персональных 

данных,  ознакомление  работников  Общество  (их  представителей),  пользователей 
Информационных систем Персональных данных и/или обучение указанных лиц;

- корректировка бизнес-процессов, связанных с обработкой Персональных данных;
- определение актуальных угроз и уровня защищенности;
- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации. При выборе средств защиты информации для системы защиты Персональных 



данных Общество руководствуется нормативными правовыми актами Регуляторов во исполнение 
части 4 статьи 19 Федерального закона «О персональных данных»;

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к Персональным данным и принятие 
мер;

-  обнаружение,  предупреждение  и  ликвидация  последствий  компьютерных  атак  на 
Информационные системы Персональных данных и реагирование на компьютерные инциденты в 
них;

-  установление  правил  доступа  к  Персональным  данным,  обрабатываемым  в 
Информационной  системе  Персональных  данных,  в  Информационных  системах  Персональных 
данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с Персональными 
данными;

- учет лиц, допущенных к обработке Персональных данных;
- учет машинных носителей Персональных данных;
- контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности Персональных данных.

10. Заключительные положения
10.1. Политика вступает в силу с даты ее утверждения Генеральным директором Общества.

Перечень документов, использованных при разработке Политики

1.  Федеральный  закон  от  08.02.1998  №  14-ФЗ  «Об  обществах  с  ограниченной 
ответственностью».

2.  Федеральный  закон  от  27.07.2006  №  149-ФЗ  «Об  информации,  информационных 
технологиях и о защите информации».

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
4. Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня 

сведений конфиденциального характера».
5.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  06.07.2008  №  512  «Об 

утверждении  требований  к  материальным  носителям  биометрических  персональных  данных  и 
технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных».

6.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  15.09.2008  №  687  «Об 
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации».

7.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  01.11.2012  №  1119  «Об 
утверждении Требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных». 




